
 

 

 

Wir sind ein Vermögensverwalter mit 30-jähriger Tradition. Eigenständige Finanzanalyse sowie 

das Einhalten von Kundenversprechen sind die Grundlagen unseres Handelns. Transparenz, Fair-

ness und Leidenschaft in der Betreuung von Privaten und Institutionellen Kunden bilden die Basis 

unserer Glaubwürdigkeit.  

 

Für unseren Standort in Zürich suchen wir als Verstärkung eine/n  

 

Finanzspezialist/in (Pensum 60-80%) 
 

Ihre Aufgaben 

 

– Sie sind für die eigenständige operative Führung des Rechnungswesens, des Controllings und 

der Finanzberichterstattung verantwortlich. 

– Sie unterstützen bei der Erstellung von Quartals-, Halbjahres- und Jahresabschlüsse und rappor-

tieren zu Handen des Leiters Finanzen. 

– Sie sind für die Lohnbuchhaltung, die Personaladministration und das Payroll inkl. Abwicklung 

der entsprechenden Sozialversicherungen zuständig. 

– Sie erstellen die Steuererklärung sowie die quartalsweisen MWST-Abrechnungen. 

– Bei der Zusammenarbeit mit der Fondsadministration unserer Immobilienfonds wirken Sie als 

Sparringpartner, Überwachungsfunktion für finanzielle Belangen und unterstützen bei der Erar-

beitung deren Jahresabschlüsse. 

– Im Bereich Controlling nehmen Sie Kontrollfunktionen zur Sicherstellung der korrekten Pro-

zessabläufe, der technischen Depotbankabstimmung und Einhaltung von Anlagerichtlinien ein. 

– Sie sind direkte Ansprechperson für verschiedene interne und externe Anspruchsgruppen (Revi-

sionsstelle, Dienstleistungspartner, Mitarbeiter etc.). 

 

Ihr Profil 

 

– Sie haben eine betriebswirtschaftliche Ausbildung absolviert und verfügen idealerweise über 

eine Weiterbildung im treuhänderischen oder buchhalterischen Bereich. 

– Sie bringen mehrjährige Berufserfahrung in den Bereichen Finanzen, Rechnungswesen, Treu-

hand und/oder Wirtschafsprüfung mit und haben Interesse am Finanzmarkt. 

– Sie verfügen über ein ausgeprägtes Zahlenflair, analytisches Denken und eine strukturierte Ar-

beitsweise.  

– Sie sind versiert in der Nutzung von Office-Applikationen (insbesondere Excel) und haben ideal-

erweise bereits Erfahrung im Umgang mit der Buchhaltungssoftware Abacus. 

– Sie arbeiten gerne eigenständig, übernehmen Verantwortung für die Qualität und Vollständig-

keit Ihrer Arbeit und sind gewillt Prozesse proaktiv mitzugestalten und zu optimieren. 

– Sie verfügen über eine schnelle Auffassungsgabe, haben einen hohen Qualitätsanspruch und 

handeln dienstleistungs- und lösungsorientiert.  

– Sie sind bestrebt, mit Ihrer Motivation, Leistungsbereitschaft und Flexibilität unsere erfolgreiche 

Unternehmensentwicklung und unkomplizierte Unternehmenskultur langfristig mitzuprägen. 

– Ihre hilfsbereite, kommunikative und unkomplizierte Persönlichkeit runden Ihr anspruchsvolles 

Profil ab. 

 

 



 

 

Unser Angebot 

 

– In unserem multidisziplinären Geschäftsmodell als Immobilien-Fondsleitung, Research Spezia-

list und Vermögensverwalter mit hochstehender Betreuung von privaten wie auch institutionel-

len Kunden erwartet Sie ein sehr vielschichtiges und abwechslungsreiches Stellenprofil. 

– Mit Engagement und Visibilität in unterschiedlichen zentralen Bereichen fungieren Sie als wich-

tige Verantwortungs- und Leistungsträger/in.  

– Unser unternehmerisches und dynamisches Umfeld mit kurzen Entscheidungswegen ermöglicht 

es Ihnen sich aktiv einzubringen, mitzugestalten und sich persönlich weiterzuentwickeln. 

– Unsere offene und familiäre Kultur ist die Basis einer vertrauensvollen, flexiblen und unkompli-

zierten Zusammenarbeit. 

– Sie arbeiten an einem modernen und höchst attraktiven Arbeitsort im Herzen der Stadt Zürich 

mit sehr guter Verkehrsanbindung. 

– Mit uns können Sie auf eine langfristige Arbeitsperspektive in einem stabilen und nachhaltigen 

Umfeld mit einer breit fundierten Geschäftsbasis und profitablem Geschäftsgang bauen.  

– Wir bieten attraktive und wettbewerbsfähige Anstellungsbedingungen. 

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre schriftliche Bewerbung. Ihre Unter-

lagen senden Sie bitte an personal@albinkistler.ch. Für ergänzende Auskünfte steht Ihnen Marco 

Koch, Leiter Finanzen, gerne zur Verfügung (Tel. +41 44 224 69 21). 


